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ORDINnr.

privind modificarea si completarea

O.M.C. nr. 2724112.12.2013 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al

Operei Nationale Romane din Cluj-Napoca, cu modificarile si completarile ulterioare

Avand in vedere prevederile art. 4 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 21/2007 privind institutiile si
companiile de spectacole sau concerte, precum si desfagurarea activitd{ii de impresariat artistic, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere adresa Operei Nationale Romane din Cluj-Napoca nr. 3287/13.09.2016;

In temeiut prevederior art. 11 alin. (4) si ale art. 18 alin. (2) din Hotararea Guvemului nr. 90/2010 privind
organizarea si functionarea Ministerului Culturii, cu modificérile si completarile ulterioare,

Ministrul Culturii emite urmatorul;

ORDIN

Art. 1. = Anexa nr. 1 la OM.C. 2724/12.12.2013 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Operei Nationale Romane din Cluj-Napoca, se modifica i se completeaza dupa cum urmeaza:

1. Dupa articolul 32, se introduce un nou articol, articolul 321, si va avea urmatorul cuprins:

<< Art. 321(1) Compartimentul securitatea si sdndtatea muncii, este subordonat sefului Biroului Resurse
Umane, Salarizare si are ca obiectiv principal asigurarea securitafii si sanatatii angajatilor in toate aspectele
legate de munca.

(2) Compartimentul securitatea si sdndtatea muncii are urmatoarele atribufii principale:
a) asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de activitate;
b) raspunde de aplicarea cerintelor de securitate si sanatate in munca;
c) elaboreaz instructjuni proprii pentru completarea si/lsau aplicarea reglementarilor de securitate si sanatate
in muncd, tinand seama de particularitdtile activitatilor si ale unitdtii, precum si ale locurilor de
munca/posturilor de lucru;
d) identifici pericolele si evalueaza riscurile pentru fiecare componentd a sistemului de munca, respectiv
executant, sarcind de muncd, mijloace de munca/echipamente de muncé si mediul de munca pe locuri de
munca/posturi de lucru,
e) elaboreaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie;
f) intocmeste necesarul de documentatji cu caracter tehnic de informare si instruire a lucratorilor in domeniul
securitatii si sanatatii in munca;
g) elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire, stabileste periodicitati de instruire adecvate pentru
fiecare loc de munca, asigurd informarea si instruirea lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca
si verifica cunoasterea gi aplicarea de cétre lucratori a informatjilor primite;
h) elaboreaza programele de instruire - testare la nivelul unitatii;



i) elaboreaza planul de actiune in caz de @em@ grave si iminente, conform reglementérilor aplicabile;
) asigurd evidenta zonelor cu risc ridicat si specific, conform reglementarilor aplicabile;

k)stabileste ~ zonele care necesitd semnalizare de securifate si  s@ndtate In munca,
stabileste tipul de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor in vigoare;

1) asigura si raspunde de evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica, pentru care

este necesara autorizarea exercitarii lor;

m) asigura si raspunde de evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesits testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic, precum si examene medicale suplimentare;
n) monitorizeaza si raspunde de funcfionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de masura
si control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor in mediul de
munca;

o) verific si raspunde de starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta,
precum §i a sistemelor de sigurania;

p) informeaza angajatorul, in scris, asupra deficientelor constatate in timpul controalelor efectuate la locul

de munca si propune masuri de prevenire si protectie;

q) asigura si raspunde de evidenta echipamentelor de munca si urméareste ca verificarile periodice si,

daca este cazul, incercarile periodice ale echipamentelor de munca sé fie efectuate de

persoane competente, conform prevederilor in vigoare;

r} identifica si asigura echipamentele individuale de protectie necesare pentru posturile de lucru din

unitate; intocmeste necesarul de dotare a lucratorilor cu echipament individual de protectie,

conform prevederilor in vigoare,

s) urméreste si raspunde de intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor

individuale de protectie si inlocuirea lor la termenele stabilite, precum si in celelalte situafji prevazute

in reglementarile legale;

t) participa la cercetarea evenimentelor produse in cadrul Operei, conform competentelor prevazute

in reglementarile legale;

u) intocmeste evidentele specifice conform competentelor prevazute in actele normativ in vigoare din
domeniul securitatii si sanatatii in munca;

v) elaboreazd la termenele prevdzute in reglementdrile in vigoare rapoartele privind accidentele de
munca suferite de lucratorii din unitate;

w) urmareste si raspunde de aplicarea masurilor dispuse de cétre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor de
control si al cercetarii evenimentelor;

x) intocmeste si raspunde de actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire \

si a planului de evacuare;

y) propune clauze privind securitatea §i sénatatea in munca la incheierea contractelor de prestari servicii cu
alti angajatori, inclusiv cele incheiate cu angajatori straini;

7) asigura si raspunde de activitati legate de supravegherea starii de sénétate a lucratorilor in conformitate cu
prevederile legale;

aa) indeplineste orice alte atributii prevazute de legislatia care reglementeaza domeniul sau de  activitate.>>

2. Articolul 35 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

<< Art. 35 (1) Biroul Achizitii Publice este subordonat managerului si este condus de un sef birou.

(2) Biroul Achizitii Publice are ca obiectiv principal asigurarea si respectarea procedurilor legale
de achizitionare a necesarului de bunuri gi materiale, fundamentate de compartimentele de specialitate Tn
limita prevederilor bugetare, precum si coordonarea Compartimentului Aprovizionare si Transport.

(3) Biroul Achizitii Publice are urmatoarele atributji principale:
a) asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de activitate;
b) coordoneazé activitatea de achizitii a necesarului de bunuri fundamentat de compartimentele de
specialitate, in limita bugetului aprobat, In vederea desfasurarii optime a activitati;



¢} elaboreaz programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitafilor si prioritatilor identificate la nivelul
institutiel, in functie de fondurile aprobate, in conformitate cu legislaia in vigoare;

d) opereaza modificari sau completdri ulterioare in programul de achizilii, cand situafia o impune, cu
aprobarea conducatorului institutiei si avizul compartimentului financiar contabil;

e) elaboreaza si raspunde pentru Tntocmirea completd a documentatiei de atribuire, in colaborare cu serviciile
sau compartimentele care relevd necesitatea si oportunitatea achizifiei, in funclie de complexitatea
problemelor care urmeaza s fie rezolvate in contextul aplicarii procedurii de atribuire;

f) urméareste realizarea caietului de sarcini, a dosarului de achizifii $i a respectarii intregului proces de
realizare a achizifiei publice;

g) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia in vigoare si
aplica prevederilor legale privind achizitiile publice;

h) exercita atributiile de specialitate cu privire la realizarea achizitiilor publice in sistem electronic(on-line),
potrivit prevederilor legale in vigoare;

i) acorda asistentd si face observatii, la formalizarea cerintelor pentru diferite proiecte, pentru asigurarea
calitatii caietelor de sarcini elaborate de compartimentele de specialitate, precum si pentru identificarea si
corectarea erorilor, atat in faza de proiect, cat si dupa adjudecare;

i) propune prin referat constituirea si componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract ce urmeaza a
fi atribuit, conform legislatiei privind achizitiile publice;

k) asigura desfasurarea activittii comisiilor de evaluare a ofertelor pentru achizitii;

) elaboreaza notele justificative in toate situafiile in care procedura de atribuire propusa pentru a fi aplicata
este alta decét licitatia deschis3 sau cea restransd, cu aprobarea conducerii institutiei si cu avizele prevazute
de lege;

m) asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregétirea si organizarea licitafiilor, obiectului
acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care s edifice respectarea principiilor care stau la
baza atribuirii contractelor de achizifji publice;

n) asigurd aplicarea si finalizarea procedurilor de afribuire, pe baza proceselor verbale si a hotararilor
comisiel de evaluare si predd documentatia de atribuire la compartimentul juridic in vederea incheierii
contractelor de achizitii publice, conform legislatiei in vigoare;

o) colaboreaza cu servicille si compartimentele de specialitate pentru rezolvarea problemelor legate de
procedura de atribuire si pentru urmarirea contractelor incheiate(derularea acestora fiind responsabilitatea
celor implicati),

p) urméareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfagurarea procedurilor privind pastrarea
confidentialitatii dosarelor de achizitii publice si a securitatii acestora;

q)intocmeste si transmite Notificari de atribuire pentru achizitile directe, precum si Documentele
constatatoare pentru fiecare contract de achizitie publicd incheiat, conform prevederilor legale;;

r) intocmeste si transmite catre A.N.A.P. un raport anual privind contractele atribuite, in format electronic,
pana la data de 31 martie a fiecarui an pentru anul precedent;

s) asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

t) raspunde de gestionarea intregii documentatii privind achizifiile publice i receptionarea acestora;

u) asiguré arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor normative in vigoare;

v) colaboreaza in definirea cerintelor privind respectarea normelor de securitate si sanatate in munca cu
compartimentul de specialitate pentru definirea riscurilor pe fiecare activitate in parte;

w) raspunde de integritatea documentelor si a bazei de date gestionatd, de predarea acestora la arhiva
Operei;

X) raspunde de intocmirea si gestionarea planurilor si registrelor impuse de legislatia aplicabild si
reglementarilor interne;

y) indeplineste orice alte atribufii prevazute de legislafia care reglementeaza domeniul sau de activitate.>>



3. Dupa articolul 35, se introduce un nou articol, arficolul 35" prin redefinirea Compartimentului
aprovizionare, dupd cum urmeaza:

<< Art, 35'(1) Compartimentul Aprovizionare i Transport, este subordonat sefului Biroului Achizitii
Publice si are ca obiectiv principal aprovizionarea operativa si gestionarea in condifii de legalitate a bunurilor
materiale dispuse pentru achizitionare, conform fundamentarilor compartimentelor de specialitate;
2) Compartimentul Aprovizionare si Transport are urmatoarele atribufii:
a) coordoneaza si raspunde de aprovizionarea necesarului de bunuri fundamentate de compartimentele
de specialitate, in limita bugetului aprobat, in vederea desfasurari optime a activitatii;
b) asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de activitate;
c) efectueaza studii de piatd, in vederea obfinerii ofertelor de pret pentru toate bunurile si serviciile ce
urmeaza a fi achizifionate;
d) centralizeaza toate achizitiile realizate de institufie lunar si anul;
e) asigura aprovizionarea cu materiale in timp util;
f) preda la magazie materialele achizifionate;
g) pastreaza legatura cu toate compartimentele institutiei in vederea stabilirii necesarului de materiale
programate, cat si ordinea de urgenta a aprovizionarii lor;
h) raspunde de organizarea si coordonarea activitatii parcului auto, asigurd impreuna cu persoana
desemnats de Opera si atestatd de Autoritatea Rutierd Romana:
|, aprovizionarea cu carburant;
Il. obtinerea licenielor de transport;
lI. incheierea politelor de asigurare auto;
IV. intretinerea si repararea autovehiculelor;
V. efectuarea inspectiei tehnice a autovehiculelor din dotare.
Vl.obtinerea autorizarilor de transport pentru masinile firmelor transportatoare
cu care Opera incheie contracte de prestari servicii;
i) raspunde si planifica in functie de necesitatj, deplasérile ce se vor face cu autoturismele institutiei;
i) planificarea deplasarilor se va realiza in colaborare cu Directia Tehnica si Biroul Achizitji Publice;
k) centralizeaza lunar consumul de carburanti, pentru fiecare autoturism care apartine institutiei;
) colaboreaza in definirea cerintelor privind respectarea normelor de securitate si sanatate in munca cu
compartimentul de specialitate pentru definirea riscurilor pe fiecare activitate in parte;
m) indeplineste orice alte atributii prevazute de legislatia care reglementeaza domeniul sau de activitate.>>

4. Articolul 36 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

<< Art. 36 (1) Biroul Marketing, Organizare spectacole si Relatii Publice functioneaza in subordinea
managerului si este condus de un sef birou.

(2) Biroul Marketing, Organizare spectacole si Relafii Publice are ca principal obiectiv
franspunerea si/sau dezvoltarea strategiei de promovare si distributie a productiilor artistice ale Operei in
corelatie cu repertoriul din perioada de referintd si cu cerintele consumatorului.

(3) Biroul Marketing, Organizare spectacole si Relatii Publice are urmatoarele atribufii

principale:

a) asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de activitate;

b) asigurd comunicarea cu institufiile administratiei publice locale, mass media, sectorul ONG si

alti factori interesaj ai pietei culturale;

c) asigurd si raspunde de buna organizare a activitdflor de promovare si distributie a

productiilor artistice, pe piata interna si internafionala;

d) face propuneri de strategii de marketing pentru optimizarea repertoriului, a numarului de

spectatori si a biletelor vandute;

e) coordoneazs, organizeaza si comunica activ cu media interna si internationala in vederea

promovérii repertoriului curent, a evenimentelor si proiectelor in lucru ale Operer,

f) coordoneazi activitatea de monitorizare media cu privire la activitatea Operef §i prezinta

sintetizat conducerii informatjile culese;



g) asigurd legatura permanentd cu institutii de artd, cuiturd si invaiamant pentru inifierea si
realizarea unor actiuni in colaborare;

h) identificad canale si forme de promovare si distributie ale productiilor artistice;

i) coordoneaza, In cooperare cu alte compartimente ale Operei, sondarea preferintelor i
optiunilor publicului spectator,

i) identificd si propune masuri de diversificare a strategiilor de distributie a biletelor de
spectacole;

k) identificd structurile (persoane fizice sau juridice) care pot susiine si promova imaginea
Operei, prin realizarea de evenimente si/sau spectacole;

) asigurd si coordoneazad participarea institufiei in vederea realizarii de spectacole si
evenimente, interne sau externe conform graficului fiecarei actiuni;

m) raspunde de informarea fundamentatd si in timp util a conducerii Operei, cu privire la
eficienta fiecarei productii artistice/spectacol puse in scena;

n) organizeaza campanii de promovare a productilor Operei, organizeaza si raspunde de
evenimentele promovate pentru sustinerea imaginii Operer;

o) urmareste cresterea ponderii la bugetul institufiei a capitolului “venituri proprii’;

p) identifica si studiazd potentiale surse de finan{are: granturi, sponsorizari, donatii etc.;

q) propune programe care sa atraga noi surse de finan{are;

r) redacteaza grantur, scrisori de intenfie, oferte de sponsorizare, brosuri de prezentari
relevante si rapoarte ale activitii institutiei sub o forma adecvata donatorului/sponsorului {inta;

s) mentine legaturile cu institutiile de formare profesionala in domeniul artistic;

t) asigurd comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public si raspunde solicitarilor
referitoare la orice informatii de interes public privind Opera, in conformitate cu prevederile Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatjile de interes public;

u) informeaza permanent presa scrisd si vorbita asupra repertoriului curent, a evenimentelor i
proiectelor in lucru;

v) asigurd si raspunde de elaborarea materialelor publicitare ale artistilor, ansamblului etc.;

w) asigurd si raspunde de realizarea si reactualizarea paginii electronice a Operei
(www.operaclui.ro), in conformitate cu decizia conducerii Opere,

X) asigurd dezvoltarea paginii web a Operei, sursa de atragere a unui numar insemnat de
spectatori noi, asigurarea accesului tinerilor, elevilor prin intermediul programelor gcolare si oferirea
de informatji detaliate pentru turisti;

y) intocmeste si implementezd o strategie de comunicare si marketing pentru cunoasterea
categoriilor de public si apartenenta acestora pentru anumite categorii de spectacole;

z) asigura rezolvarea problemelor de comunicare internd si crearea unui cadru legal, optim
pentru comunicare interna pentru rezolvarea conflictelor interne;

aa) organizeaza conferintele de presa ale Operei si aparitiile in presa scrisa si in audiovizual, a
materialelor privind activitatea curentd si de perspectivd, inclusiv prin interventii in direct ale
conducerii Operei;

bb) colaboreaza in definirea cerintelor privind respectarea normelor de securitate si sénatate in
munca cu compartimentul de specialitate pentru definirea riscurilor pe fiecare activitate in parte;

cc) raspunde de integritatea documentelor si a bazei de date gestionatd, de predarea acestora
la arhiva Operer;

dd) raspunde de intocmirea si gestionarea registrelor impuse de legislatia aplicabild, precum si
de reglementarile interne;

ee) indeplineste orice alte atributii prevazute de legislatia care reglementeazé domeniul sau de
activitate. >>

5. Dupa articolul 36 se introduce un nou articol, articolul 36", astfel:

<<Art. 361(1) Casa de bilete functioneaza in subordinea sefului Biroului Marketing, Organizare
Spectacole si Relafii Publice si are urméatoarele atributii:



asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de activitate;

Sau
asigura afisajul in incinta Casei de bilete, precum si informarea cu privire la preful biletelor si
abonamentelor pentru spectacolelor proprii;
gestioneaza biletele si abonamentele pentru spectacole, primite dupa fiscalizare;
pune in vanzare biletele si abonamentele pentru spectacole, depunand incasarile la casieria
centrald odata cu decontul biletelor vandute;
intocmeste dupa fiecare spectacol borderoul privind activitatea culturald si 1l inainteaza la
contabilitate;
gestioneaza bazele de date ale spectatorilor;
realizeaza diverse actiuni speciale de atragere a publicului si de promovare a spectacolelor;
tine evidenta analitica a abonatilor Operei;
intocmeste lunar situatia cu privire la spectacole, incasari, spectatori, grad de ocupare a salii;
0. intocmeste zilnic evidenta cantitativ-valorica a stocului de bilete, verificand lunar inregistrarile

sale cu datele de eviden{a contabild;
11. indeplineste orice alte atributji prevazute de legislatia in vigoare.>>
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6. Laarticolul 37, alineatul (2), litera h), se modifica si va avea urm&torul cuprins:
(2) Directia Artistica indeplineste urmatoarele atributii principale:

h) colaboreaza pe linia securitatii si sanatatii in muncé cu compartimentul de specialitate pentru definirea
riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de munca;

7. Laarticolul 38, alineatul (3), litera k), se modifica si va avea urmatorul cuprins:
(3) Serviciul Planificare Artistic3, Studii Muzeale, Maestri are urmé&toarele atributii principale:

k) colaboreazi pe linia securitaii si sanatatii in munca cu compartimentul de specialitate pentru definirea
riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de muncé;

8. Laarticolul 40, alineatul (2), litera h), se modifica si va avea urmatorul cuprins:
(2) Compartimentul Solisti are urmatoarele atribuji principale:

h) colaboreaza pe linia securitatii si sanatatii in munca cu compartimentul de specialitate pentru definirea
riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de munca;

9. Laarticolul 41, litera ), se modifica si va avea urmatorul cuprins:

.....

riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de munca;

10.  La articolul 42, litera h), se modificd si va avea urmatorul cuprins:

.....

riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de munca,

11, La articolul 43, litera n), se modifica si va avea urmatorul cuprins:

uuuuu

riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de munca;
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12. La articolul 45, alineatul (2), litera u), se modifica si va avea urméatorul cuprins:

(2) Directia Economica indeplineste urmatoarele atributii principale:

u) colaboreazi pe linia securitatji si sanatatii in munca cu compartimentul de specialitate pentru definirea
riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de munca;

13, Articolul 51 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

<< Art. 51 (1) Serviciul Administrativ, P.S.l., Paza, Personal sala este subordonat directorului Directiei
economice si este condus de un gef serviciu.

(2) Serviciul Administrativ, P.S.l., Pazd, Personal sala are ca obiectiv principal asigurarea
deservirii, intretinerii si functionarii imobilelor aflate in administrarea Operei, inclusiv a ufilitafilor acestora,
asigurarea conditiilor si cerintelor de PS! si mediu.

(3) Serviciul Administrativ, P.S.l., Paza, Personal sald are urmdtoarele atribufii principale:

a)  asigura si raspunde de elaborarea procedurilor de lucru pentru domeniul sau de activitate;

b)  asiguré si raspunde de administrarea in conditii de siguranta i mediu a imobilului si a
celorlalte bunuri ale Operei, inclusiv in intervalul orar de desfagurare al spectacolelor;

c)  colaboreazd cu celelalte structuri pentru respectarea normelor de utilizare a imobilului,
bunurilor si utilitatilor din dotare;

d)  raspunde de pastrarea in condifii de igiend si sigurantd a imobilulu;

e) certifica si asigura furnizarea de utilitati pentru imobilut Operei;

f)  organizeaza si raspunde de primirea si evacuarea publicului spectator in colaborare si
corelare cu celelalte structuri implicate in siguranta cladirii si a personalului;

g)  beneficiaza de sprijinul personalului angajat al Operei la executarea anumitor lucrari de
intretinere, renovare, reparatji, amenajare a imobilului ( lucrérile de complexitate redusa );

h)  urméreste si raspunde de calitatea lucrarilor de reparatii / investitii receptionate;

) executd si raspunde de asigurarea condifiilor si cerinfelor de PSI si mediu, in cadrul
Operei, atét pentru personalul propriu, cat si pentru publicul spectator;

i) asigura si raspunde de siguranta obiectivelor, bunurilor si valorilor, inclusiv a arhivei si
bazelor de date informatice, impotriva oriciror evenimente din punct de vedere al protecfiei la
incendii, situatiilor de urgenta si conditji de mediu,

k)  asigurs obtinerea autorizafiilor/avizelor din partea institufiilor de specialitate ori de cate ori
se impune;

) verificd existenta atestatelor, avizelor, certificatelor, autorizatjilor de functionare ale
echipamentelor tehnice din dotare, precum si pentru tot personalul implicat in activitatea de PSI si
mediu.

m) raspunde de respectarea modului de organizare pentru apararea impotriva incendiilor in
institutie si face instructajul cu intregul personal al Opere;

n) identifica si evalueaza riscurile de incendiu, de mediu si pentru situatii de urgenta din

unitate;

0) executd operafiunile de aparare impotriva incendillor n functie de natura si nivelul
riscurilor;

p)  raspunde de alimentarea cu apa si functionarea dispozitivelor de interventie in situatii de
urgenta;

q) participd la intocmirea, actualizarea permanenta i transmiterea inspectoratului pentru
situatii de urgenté a listei cu substantele periculoase, clasificate potrivit legii, utilizate In activitatea
Operei sub orice formd, cu mentiuni privind: proprietatile fizico-chimice, codurile de identificare,
riscurile pe care le prezintd pentru sanatate si mediu, mijloacele de protectie recomandate, metodele
de interventie si prim ajutor, substantele pentru stingere, neutralizare sau decontaminare;



privind
masuri

r)  raspunde si verificd dacd salarialii cunosc $i respecta instructiunile necesare
méasurile de aparare impotriva incendiilor si calamitatilor naturale, verifica respectarea acesto
semnalate corespunzator prin indicatoare de avertizare;

s)  raspunde de infocmirea si aplicarea intocmai a planurilor de inferventie si a existentel
conditiilor pentru aplicarea acestora in orice moment;

f)  raspunde de utilizarea, verificarea, intrefinerea si repararea mijloacelor de aparare
impotriva incendiilor cu personal atestat, conform instrucjunilor furnizate de proiectant;

u)  raspunde de pregatirea si anfrenarea personalului institufiei pentru paza, PSI si pentru
situatii de urgenia;

v) informeazi conducerea si raspunde fad de institutiile abilitate sa@ controleze i sa
supervizeze activitatile de PSI i mediu din punct de vedere al credril si respectarii tuturor cerinfelor
legislatiei aplicabile privind aceste activitati;

w)  utilizeaza in unitate numai mijloace tehnice de apérare Tmpotriva incendillor, cerfificate
conform legii;

x)  stabileste responsabilitatile personalului din subordine, precum si a celorlalti angajati Tn
ceea ce priveste siguranta personalului, imobilului si a dotarilor din imobil;

y)  raspunde de asigurarea respectarii conditiilor de protectie a mediului prevazute Tn avizele
si autorizatiile obtinute, precum si cele rezultate din aplicarea prevederilor legale;

z)  raspunde de integritatea documentelor si a bazei de date gestionata, de predarea acestora
la arhiva Operei;

aa) raspunde de intocmirea si gestionarea planurilor si registrelor impuse de legislafia
aplicabild;

bb) executd si raspunde de asigurarea condiiilor si cerintelor de paza in cadrul Operei si a
structurilor de productie, atat pentru personalul propriu, cat si pentru publicul spectator;

cc) asigurd si raspunde de siguranta obiectivelor, bunurilor si valorilor, inclusiv a arhivei si
bazelor de date informatice, impotriva oricaror evenimente din punct de vedere al pazei;

dd) ia toate masurile de asigurare a pazei bunurilor si valorilor detinute cu orice fitlu de Opera;

ee) asigurd si raspunde de functionarea in bune conditii a elemente de protectie mecano - fizice
si a sistemelor de alarmare impotriva efractiei, in colaborare cu Teatrul, care este administratorul
cladirii - sediu;

ff) asigurd echipamentele de protectie si de lucru conform prevederilor legale in vigoare;

gg) respectd planul de paza intocmit de Teatru pentru clddirea - sediu si intocmeste planul de
paza pentru structurile de productie;

hh) obtine autorizatiile/avizele din partea instituiilor de specialitate ori de cate ori se impune;

i)  urméreste respectarea numarului de posturi si amplasarea acestora, a necesarului de
personal pentru paza, amenajarile, instalafiile si mijloacele tehnice de paza si de alarmare,
consemnul posturilor in conformitate cu planurile aprobate de cétre organele abilitate;

i) urmareste si raspunde de respectarea regulilor de acces, potrivit dispoziilor normelor
elaborate;

kk) identifica si evalueaz riscurile privind paza obiectivului si personalului;

) raspunde de aplicarea intocmai a planurilor de interventie si a existentei condifiilor pentru
aplicarea acestora in orice moment;

mm) informeazd conducerea §i raspunde fatd de institufile abilitate s controleze si sa
supervizeze activitdtile de paza, din punct de vedere al credrii si respectari tuturor cerintelor
legislatiei aplicabile privind aceste activitat];

nn) asigurd si raspunde de curdtenia in incinta institufiei, a parcarilor auto si a spatiilor
invecinate;

0o) planificd si coordoneaz activitatea administrativd din cadrul institufiei, de la sediu,
structurile de productie si depozitul de decoruri si intervine activ pentru remedierea oricdror defectiuni
sau deteriorari ale instalatiilor si ale imobilelor;

pp) planifics, organizeaza si distribuie materialele si accesoriile necesare desfasurarii activitatii
personalului administrativ din cadrul institutiei;

qq) supravegheaza si controleaza personalul de paza, pompieri, ingrijitoarele, lacatusii
mecanici, fochistul si personalul de sala si urméreste calitatea muncii acestora;



14)

) infocmeste documentatia necesard penfru angajarea de achizitii de bunuri, servicii sau

fucrar pentru intrefinerea si exploatarea cladirilor si urméreste realizarea contractelor incheiate;

ss) mentine legatura cu institufile abilitate pentru asigurarea fumnizarii utilitafilor(apa, gaz,
electricitate, salubritate, telefonie, s.a);

)  asigurd aprovizionarea cu materialele necesare pentru intrefinerea cladirilor, a curaieniei,
reparafilor curente in cadrul institufiei si materialele privind securitatea si sanatatea muncii gi
intocmeste referatele necesare achizitionarii acestor materiale;

uu)  raspunde de aplicarea prevederilor legale privind interzicerea completa a fumatului in toate
spatiile publice inchise;

w) fundamenteazd si asigurd necesarul de personal pentru indrumarea si plasarea
spectatorilor;

ww) raspunde de amenajarea si pregatirea salii de spectacole si a spatiilor adiacente pentru
primirea spectatorilor;

xx) raspunde de organizarea activitafi garderobei si a sigurantei bunurilor lasate in
incredintare pe pericada desfasurarii spectacolelor,;

yy)  raspunde de organizarea personalului propriu in vederea primiril, indrumarii si evacudrii
publicului spectator;

zz) raspunde de asigurarea, gestionarea si distribuirea pliantelor, programelor etc. oferite /
vandute publicului spectator, in colaborare cu Biroul Marketing, Organizare spectacole si Relafii
Publice;

ff)  desfasoard activitali de afisaj, curierat si curatenie a salii de spectacol;

aaa) colaboreazd si isi coreleaza activitatea cu Biroul Marketing, Organizare spectacole si
Relatji Publice si Compartimentul Regie Tehnic;

bbb) verifica starea salii de spectacole dupa terminarea spectacolelor din punct de vedere al
curateniei si al protectiei la incendii;

cce)  sprijina activitatile de protocol desfasurate in cadrul Operei;

ddd) executa lucrari de confecii metalice ale decorurile conform schitelor aprobate;

eee) pregateste si executd elementele de decor tare (diferite mecanisme, culisante metalice
etc.) dupa schitele si indicatiile scenografului;

fffy  raspunde de calitatea elementelor de decor;

ggg) executa lucrari de intrefinere a partilor metalice din decorurilor spectacolelor;

hhh) asigurd functionarea in conditii optime a instalajilor sanitare, a instalaiilor de incalzire
centrald, a ventilatiei si a aerului conditionat, a instalatiilor pentru stingerea incendiilor si a diverselor
operatiuni de sceng;

iii) intretinerea, repararea si revizuirea instalaiilor de la sediul institufiei si de la atelierele de

productie;

i) indeplineste orice alte atributii prevazute de legislaia care reglementeaza domeniul séu de
activitate >>

La articolul 52, alineatul (2), litera p), se modifica si va avea urmatorul cuprins:

(2) Directia Tehnica indeplineste urmatoarele atribuiji principale:

p) colaboreaza pe linia securitatii si sanatatii in munca cu compartimentul de specialitate pentru definirea
riscurilor pe fiecare activitate/post/loc de muncg;
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Articolul 48 se abroga.
Articolul 49 se abroga.
Articolul 59 se abroga.
Articolul 66 se abroga.



Art. Il. - Anexa nr. 2 la O.M.C.2724/12.12.2013, cu modificarile si completarile ulterioare, organigrama Operei

Nationale Roméne din Cluj-Napoca, se modifica si se inlocuieste cu anexa care face parte integranta din
prezentul ordin.

Art. lll. - Compartimentul Strategii, Management Cultural va comunica prezentul ordin Operei Nationale
Roméane din Cluj-Napoca, care va asigura indeplinirea prevederilor acestuia.

Corina SUTEU
MINISTRUL CULTURII
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Nr. exemplar 3/5



